Osrodek Pomocy Spotecznej Wotomin, dnia 02 grudnia 2021 r.
Al. Armii Krajowej 34

05-200 Wotomin

tel. 22787 27 01

DS.26.5.2021

Zaproszenie do sktadania ofert na:

»Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w
zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych
oraz ich ewentualnych zwrotéw dla Osrodka Pomocy Spotecznej w Wotominie
w 2022 r.”

Wartos$¢ szacunkowa zamdwienia- ponizej 130.000,00 zt netto
I. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Osrodek Pomocy Spotecznej w Wotominie

Al. Armii Krajowej 34

05-200 Wotomin

REGON: 006910565

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Zamawiajgcy prowadzi niniejsze postepowania na podstawie Regulaminu udzielania
zamowien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 130.000,00 zt w Osrodku
Pomocy Spotecznej w Wotominie. W zwigzku z tym, ze wartos$¢ szacunkowa zamdéwienia nie
przekracza kwoty 130.000,00 zt netto, do zamdwienia nie majg zastosowania przepisy ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych ( t.j. Dz.U. z 2021 r., poz. 1129
z péin.zm.).

IIl. ZAKRES RZECZOWY PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Zamawiajgcy zwraca sie z zaproszeniem do skfadania ofert na realizacje ustugi pn.:
,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéow dla
Osrodka Pomocy Spotecznej w Wotominie w 2022 r.”

Wymagania dotyczgce sposobu realizacji zamdwienia

1. Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doreczania przesytek pocztowych
oraz ich ewentualnych zwrotdw na rzecz Osrodka Pomocy Spotecznej w Wotominie w 2022 r.



2. Ustugi stanowigce przedmiot zamowienia beda $wiadczone zgodnie z przepisami
powszechnie obowigzujgcego prawa w szczegdlnosci ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1041) oraz aktéw wykonawczych wydanych na jej
podstawie, ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (t.j. Dz.U.
22021 r., poz. 1805 z pdzn.zm.) oraz ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2021 r., poz. 735 z pdzn.zm.).

3. Do wymienionych w tabeli , Zestawienie przewidywanych przesytek- Formularz cenowy”
stanowigcy Zafacznik nr 2 do zaproszenia do sktadania ofert stosuje sie ponizsze wymiary
i masy przesytek listowych:

FORMAT S to przesytki o wymiarach:
Minimum- wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90x140 mm.

Maksimum- zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢: wysokosé: 20mm, dtugosé: 230 mm,
szerokos¢ 160 mm

Masa—do 500 g
FORMAT M to przesytki o wymiarach:
Minimum- wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90x140 mm.

Maksimum- zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokos¢ 20 mm, dtugos$¢ 325 mm,
szerokos¢ 230 mm.

Masa- do 1000 g
FORMAT L to przesytki o wymiarach:
Minimum- wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90x140 mm.

Maksimum- suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900mm, przy czym najwiekszy z tych
wymiarow (dfugosé) nie moze przekroczy¢ 600mm.

Masa do 2000 g
4. Ustuga realizowana bedzie codziennie w dni robocze tj. od poniedziatku do pigtku.

5. Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca dysponowat placdwky nadawczg/odbiorczg
w miejscowosci Wotomin otwartg przynajmniej 8 godzin w ciggu dnia w dniach od
poniedziatku do pigtku.

6. Zamawiajgcy wymaga aby placdwka, o ktérej mowa w pkt. 5 byta dostepna i dostosowana
do potrzeb o0sdéb z niepetnosprawnosciami.

7. Nadawanie przesytek nastepowac bedzie w dniu ich przekazania przez Zamawiajacego.

8. Przekazywanie pokwitowania odbioru przez adresata przesytek pocztowych za
potwierdzeniem odbioru, niezwlocznie po doreczeniu. Przekazywanie zwrotéw przesytek
pocztowych.

9. Przyjecie przesytek do nadania przez Wykonawce bedzie kazdorazowo dokumentowane
pieczecig, podpisem, datg w ksigzce nadawczej oraz nadaniem numerdw nadawczych- dla



przesytek rejestrowanych. Wzdr ksigzki nadawczej zostanie przedstawiony Zamawiajgcemu
przez Wykonawce najpdzniej w terminie podpisania umowy.

10. Wykonawca bedzie przekazywat Zamawiajgcemu potwierdzenie odbioru przesytki przez
adresata niezwtocznie po dokonaniu doreczania przesytki. W przypadku nieobecnosci
adresata, przedstawiciel Wykonawcy, pozostawia zawiadomienie o prébie doreczenia
przesytki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebrac przesytke w terminie 7
kolejnych dni, liczac od dnia nastepnego po dniu zostawienia wiadomosci u adresata. Jezeli
adresat nie zgtosi sie po odbidér przesytki w ww. terminie Wykonawca sporzadza powtérne
zawiadomienie o mozliwosci odbioru przesytki w terminie kolejnych 7 dni. Po uptywie terminu
odbioru przesytka niezwtocznie zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny
nieodebrania przez adresata.

11. Zamawiajacy zobowigzuje sie do umieszczania na przesytkach nazw i adreséw odbiorcy
(podanych réwniez w pocztowe] ksigzce nadawczej dla przesytek rejestrowanych), oraz
nadruku/pieczatki okreslajacej petng nazwe i adres Zamawiajgcego na stronie adresowej
kazdej nadawanej przesytki oraz oznaczenia numeru umowy, na podstawie ktérej Wykonawca
obcigzat bedzie Zamawiajgcego za wykonang ustuge, oraz okresla¢ rodzaj przesytki- w ksigzce
nadawczej ( zwykta, polecona, priorytet, poswiadczenie odbioru)

12. Zamawiajacy zobowigzuje sie do wtasciwego przygotowywania przesytek.
13. Zamawiajacy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w sposéb uporzagdkowany tj.:

* dla przesytek rejestrowanych- wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki nadawczej,
dostarczonej Wykonawcy w dwdch egzemplarzach- jeden dla Wykonawcy, jeden dla
Zamawiajgcego

* dla przesytek zwyktych nierejestrowanych- przygotowanie zestawienia iloSciowego

przesytek wg. poszczegélnych kategorii wagowych w dwdch egzemplarzach- jeden dla
Wykonawcy i jeden dla Zamawiajgcego

14. Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy zapewnienia bezptatnych formularzy potwierdzen
odbioru, z wytgczeniem formularzy zgodnie z KPA.

15. Przesyitki pocztowe bedg optacone co miesigc w formie optat skredytowanych z dotu w
terminie nie krétszym niz 14 dni od dnia wystawienia przez Wykonawce faktury za ustugi w
danym miesigcu.

16. Za okres rozliczeniowy uznaje sie miesigc kalendarzowy.

17. Wykonawca powinien okresli¢ cene jednostkowa brutto kazdej przesytki pocztowej
i kazdego zwrotu wymienionych w zestawieniu przewidywanych przesytek — Formularz
cenowy, stanowigcy Zatgcznik nr 2.

18. llosci poszczegdlnych przesytek okreslone w Formularzu cenowym stanowigcym Zatgcznik
nr 2 sgilosSciami szacunkowymi a Zamawiajgcy nie gwarantuje nadania przesytek w takiej ilosci.
Zostatly one przyjete w celu poréwnania ofert.

19. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za rzeczywiscie zrealizowang ustuge zgodnie z cenami
jednostkowymi okreslonymi przez Wykonawce. Jezeli catkowita wartos¢ zrealizowanego
zamowienia bedzie nizsza od ceny ofertowej brutto, to Wykonawca nie ma prawa zadania



zaptaty od Zamawiajacego réinicy pomiedzy wysokoscia wynagrodzenia maksymalnego
a wynagrodzeniem za faktycznie zrealizowang ustuge.

20. Zamawiajacy dopuszcza zmiane ilosci przesytek, jak i ich rodzaje. llos¢ poszczegdlnych
rodzajow przesytek moze ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego
z zastrzezeniem, ze wartos$¢ tych przesytek nie przekroczy wartosci przedmiotu zamdwienia.

21. Wykonawca wskaze numery telefonu kontaktowego do przedstawiciela Wykonawcy, ktéry
bedzie petnit role Opiekuna klienta dla Zamawiajgcego.

22. Z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi stanowigcej przedmiot
zamoéwienia, Zamawiajgcemu przystuguje odszkodowanie, zgodnie z zasadami okreslonymi w
ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1041).

23. Zamdwienie powinno by¢ zrealizowane zgodnie z nastepujgcymi przepisami:
* ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1041);

* Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowe;j (t. j. z 2019 r., poz. 474);

* miedzynarodowych przepiséw pocztowych;

* Ogdlnego Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) z dnia 27 kwietni 2016 r.- tzw. RODO;

* innych aktédw prawnych zwigzanych z realizacjg ustug bedacych przedmiotem umowy.

24. W ramach swiadczenia ustug pocztowych rejestrowanych za poswiadczeniem odbioru
Wykonawca bedzie realizowat doreczenie tych przesytek z zachowaniem terminéw i w trybach
okreslonych w przepisach:

* ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U. z 2021 r., poz. 1540
z pézn.zm.)

* ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2021
r., poz. 735 z pdzn.zm.)

* ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (t.j. Dz.U. z 2021 r., poz.
1805 z pdzn.zm.)

111 TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA: od dnia 3.01.2022 r. do 31.12.2022 r.
IV. TERMIN | MIEJSCE SKEADANIA OFERT: do dnia 10 grudnia 2021 r. do godz. 14:00

1. W przypadku gdy mozecie Panstwo zrealizowa¢ zamodwienie prosimy o wypetnienie
formularza oferty stanowigcego Zatgcznik nr 1 oraz dotgczenie wymaganych dokumentéw
o ktérych mowa ponizej w punkcie nr 2 i przestania ich na adres Zamawiajgcego droga
elektroniczng na adres:

ops@ops.wolomin.pl

Formularz oferty powinien by¢ podpisany przez osobe uprawniong do reprezentac;ji.


mailto:ops@ops.wolomin.pl

2. Oferta powinna zawierac:
a) formularz oferty- stanowigcy Zatacznik nr 1;
b) formularz cenowy- stanowigcy Zatacznik nr 2;

b) dokument potwierdzajgcy uprawnienia do wystepowania w obrocie prawnym (np. wypis
z CEIDG lub KRS);

c) petnomocnictwo- jezeli umocowanie osoby podpisujgcej oferte nie wynika z dokumentéw
rejestrowych zataczonych do oferty;

d) dokument potwierdzajgcy, ze Wykonawca posiada wpis do rejestru operatorow
pocztowych.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od zamodwienia w przypadku gdy
oferowana cena przekroczy wysokos¢ srodkdw przeznaczonych przez Zamawiajgcego na
realizacje zamdwienia.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania o udzielenie
zamoOwienia na kazdym etapie jego przeprowadzania bez podania przyczyny.

5. Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawcg, ktéry zaoferuje najnizsza cene realizacji
zamowienia oraz bedzie posiadat lokal, o ktérym mowa w Ill. ZAKRES RZECZOWY
PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA w pkt. 5 i 6.

V. INFORMACIJE O WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY

1. O wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy powiadomi wybranego Wykonawce za
posrednictwem poczty elektronicznej

Zatgczniki:

e Zatgcznik nr 1 -Formularz oferty
e Zatacznik nr 2- Formularz cenowy
e Zatacznik nr 2- Klauzula informacyjna



DS.26.5.2021 Zatacznik nr 1

FORMULARZ OFERTY

Dot. zamdwienia na: ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w
zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ich
ewentualnych zwrotéw do Osrodka Pomocy Spotecznej w Wotominie w 2022 r.”

Nazwa Wykonawcy:

Niniejszym oswiadczam, ze:

1. Oferuje wykonanie zamdwienia zgodnie z warunkami zawartymi w zaproszeniu do
sktadania ofert.

2. Posiadam uprawnienia do wykonywania dziatalnosci w zakresie objetym przedmiotem
zamowienia tzn:

* wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej

* prowadze dziatalno$¢é gospodarczg w w/w zakresie
3. Posiadam wiedze i doswiadczenie umozliwiajgce realizacje przedmiotu zamédwienia.

4. Posiadam placéwke nadawcza/odbiorczg w miejscowosci Wotomin, otwartg przynajmniej
8 godzin w ciggu dnia, w dniach od poniedziatku do pigtku. Placédwka, o ktérej mowa powyzej
jest dostepna i dostosowana do potrzeb o0séb z niepetnosprawnosciami. Adres

5. Oswiadczam , ze zapoznatem/am sie z zaproszeniem do sktadania ofert, przyjmuje
okreslone w nim warunki nie wnosze do nich zastrzezen.



6. Termin wykonania zamdwienia- od 03.01.2022 r. do 31.12.2022 .
7. Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z klauzulg informacyjng RODO.

8. Proponujemy wykonanie zamdwienia za tgczng cene brutto:

Podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy



DS.26.5.2021

Zestawienie przewidywanych przesytek

Formularz cenowy

Zatacznik nr 2

Orientacyjne iloSci i rodzaje przesytek (przyjete w celu porodwnania ofert):

Lp. | Rodzaj przesytki | Rozmiar | Przewidywana | Cena Cena Suma-
i waga ilos¢ jednostkowa | jednostkowa | wartos¢
przesyitki netto brutto brutto (4 x 6)
1 2 3 4 5 6 7
Przesytki krajowe
1. | Przesyiki listowe | Format | 40
nierejestrowane | S do 500
ekonomiczne g
2. | Przesytki Format | 6950
polecone S do 500
ekonomiczne g
Format | 350
M do
1000g
Format | 32
Ldo
2000g
3. | Przesytki Format | 3850
polecone Sdo
ekonomiczne z 500g
potwierdzeniem | Format | 115
odbioru M do
1000g
Format | 95
Ldo
2000g
Przesytki zagraniczne- Europa
1. | Przesyiki od50g |3
polecone do 100g
priorytetowe
2. | Przesytki od 50g 3
polecone do 100g
priorytetowe z
poswiadczeniem
odbioru
Zwroty
1. | Przesytki Format | 560
polecone S do 500
ekonomiczne g

Wartos¢ tgczna ( suma wszystkich pozycji brutto kolumny 7)-




Data i podpis
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DS.26.5.2021 Zatgcznik nr 3

KLAUZULA INFORMACYJNA RODO

INFORMACJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA PANSTWA DANYCH OSOBOWYCH
WYNIKAJACE Z ART. 13 RODO
Administrator

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Osrodek Pomocy Spotecznej w Wotominie.
Z Administratorem mozna sie skontaktowac¢ w nastepujacy sposéb:

o listownie: Al. Armii Krajowej 34, 05-200 Wotomin,

e za pomocg poczty elektronicznej: ops@ops.wolomin.pl,

e osobiscie w siedzibie Osrodka: Al. Armii Krajowej 34, 05-200 Wotomin,

e telefonicznie: +48 22 787 27 01

Inspektor Ochrony Danych Osobowych

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z ktérym mozna skontaktowaé sie
za pomoca:

e listu: Al. Armii Krajowe] 34, 05-200 Wotomin,

e poczty elektronicznej: iod@ops.wolomin.pl,

e osobiscie w siedzibie Osrodka: Al. Armii Krajowej 34, 05-200 Wotomin,
o telefonicznie: +48 22 787 27 01

Cel i podstawy przetwarzania

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego,
prowadzonym w trybie zaproszenia do sktadania ofert.

Odbiorcy danych osobowych

Panstwa dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego
przekazywane bedg wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz co do zasady
postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego jest jawne.

Przekazywanie danych osobowych do panstw trzecich

W zwigzku zjawnoscia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego Parnstwa
dane mogg by¢ przekazywane do panstw z poza EOG

Przechowywanie danych

Bedziemy przechowywac Panistwa dane osobowe do chwili zatatwienia sprawy, w ktdrej
zostaty one zebrane, a nastepnie — w przypadkach, w ktérych wymagajg tego przepisy
kancelaryjne i archiwalne obowigzujgce w Osrodku Pomocy Spotecznej, przez czas okreslony
w tych przepisach.

Prawa osdb, ktérych dane dotyczg

Majg Panstwo prawo do:
e prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;
e prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;
e prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;


mailto:ops@ops.wolomin.pl
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e prawo do usuniecia danych osobowych;
e prawo do whniesienia skargi do Prezesa UODO (na adres Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa)

Informacja o dobrowolnosci lub obowigzku podania danych

Podanie przez Panstwa danych osobowych jest niezbedne do przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamodwienia.

Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji

Panstwa dane osobowe nie sg profilowane.



